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手动更正或添加 EVV 班次或其他计费 

概述 
在 eXPRS Mobile-EVV 中以 PSW 身份创建 Service Delivered Billing Entries（SD，服务交付计

费记录）草稿后，您可以在 eXPRS 桌面版网站中查看并编辑这些记录。如有需要，您也可以直接通

过 eXPRS Desktop 网站手动录入 SD（服务交付计费记录）。 

请注意以下事项： 

• 非 EVV 服务（例如 Mileage〈里程〉或 Job Coaching〈就业辅导〉）无需使用 EVV。这些

服务的 SD（服务交付计费记录）始终通过 eXPRS Desktop 创建。 

• 获得 EVV Exception（EVV 豁免）的 PSW，应通过 eXPRS Desktop 创建 SD。对于已获批准 

EVV Exception（EVV 豁免）的 PSW 服务提供者，系统不会启用 “Reason（原因）” 下拉

菜单。 

• 在发薪期间，PSW 必须： 

o 使用 eXPRS Desktop 提交 SD（服务交付计费记录）以进行付款处理  

o 打印工时表。个人支持工作人员及其登记雇主在提交前无需在工时表上签字。 

o 请在工资处理截止日期前，将工时表提交给 CME  

 

 



  

2026 年 5 月 13 日 第 2 页 

更正 EVV 服务交付计费记录  
1. 登录 eXPRS Desktop 网站，并选择 Create Service Delivered Entries from Single Service Authorization（从单项服务授

权创建服务交付记录）。 

 

2. 输入搜索条件后，选择查找。 
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3. 在搜索结果中，点击对应授权旁边的美元符号 ($)，以打开需要更正的 SD。 

 

4. 在按服务授权显示服务交付记录页面，根据需要编辑 Draft SD（草稿服务交付记录）。在本示例中，我们修改的是结束日期/时

间。因此，还需要从下拉菜单中选择结束时间变更原因，然后点击全部保存。 
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保存完成后，Draft SD（草稿服务交付记录）将显示更新后的信息： 

 

手动录入 EVV 服务交付计费记录 
1. 请按照步骤 #1–#3 操作。然后在按服务授权显示服务交付记录页面中，在以下各字段输入信息，并点击全部保存： 

a. 开始日期/时间：输入班次开始时间。 

b. 结束日期/时间：输入班次结束时间。 

c. 团体服务：如果该 SD 属于团体服务，请勾选复选框。否则留空。 

d. 开始时间变更原因：选择手动创建该 SD 的原因。 
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2. 保存后，您可以通过勾选对应行的复选框，然后点击保存，以将 SD 提交用于付款处理。 

 

3. 工时表（Timesheets）可打印后供雇主签字，然后与其他所需文件一起提交给 CME1。 

 

 

1详细步骤请参阅指南：如何打印工时表。 
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附录 A：使用 eXPRS Mobile-EVV 的例外情况 
一旦 EVV Exception（EVV 豁免）获得批准，PSW 即可通过 eXPRS Desktop 网站录入 SD。EVV 功能

及下拉菜单仍会在 eXPRS Desktop 中显示给 PSW，但根据不同的 EVV 豁免等级，其功能可能有所不

同。 

全局豁免 

此类豁免适用于 PSW 所服务的所有服务对象。在获批的 Global Exception（全局豁免）有效期间，

PSW 无需使用 eXPRS Mobile-EVV，也无需使用 eXPRS Desktop 中的 EVV 功能。 

• 在移动设备上，PSW 将默认看到 eXPRS Desktop 网站界面。 

• 在 eXPRS Desktop 中录入 SD 时，PSW 无需从开始时间变更原因下拉菜单中选择原因。 

个别豁免 

此类豁免仅适用于 PSW 所服务的某位特定服务对象。在获批的豁免有效期间，PSW 仅针对该特定客

户，无需使用 eXPRS Mobile-EVV 来录入工作时间。 

• 当 PSW 在 eXPRS Desktop 中为该服务对象手动录入 SD 时，必须在开始时间变更原因中选

择已批准豁免。 

• 对于其他未获得 EVV Exception（EVV 豁免）的服务对象，PSW 仍必须使用 eXPRS Mobile-

EVV 记录工作时间。 


