
 

 1، ص.13/5/2026

أو أي  ( EVVتصحيح أو إضافة وردية عمل التحقق الإلكتروني من الزيارات )
 معاملة فوترة أخرى يدوياً 

 نظرة عامة

-eXPRS Mobileفي تطبيق ( PSWبصفتك مُقدّم خدمة الدعم الشخصي )( SDsبعد إنشاء مسودات قيود فوترة الخدمات المُقدّمة )

EVV ، يمكنك مراجعتها وتعديلها عبر موقعeXPRS Desktop .( كما يمكنك أيضًا إدخال قيد فوترة خدمات مُقدّمةSD ) يدويًا باستخدام

 عند الحاجة.   eXPRS Desktopموقع 

 يرُجى مُراعاة النقاط التالية:  

مثل تعويضات أميال التنقل أو التوجيه المهني ( Non-EVVلا تتطلب الخدمات غير الخاضعة للتحقق الإلكتروني من الزيارات ) •
لهذه الخدمات باستخدام  ( SDsويتم دائمًا إنشاء قيود فوترة الخدمات المُقدّمة )(. EVVاستخدام نظام التحقق الإلكتروني )

eXPRS Desktop  . 

المستثنون من التحقق الإلكتروني من الزيارات بإنشاء قيود فوترة الخدمات المُقدّمة ( PSWsسيقوم مُقدّمو خدمة الدعم الشخصي ) •
(SDs ) باستخدامeXPRS Desktop ،  ولن يتم تفعيل القوائم المنسدلة لتحديد الأسباب لمُقدّمي خدمة الدعم الشخصي
(PSWs )الحاصلين على استثناء معتمد م( ن نظام التحقق الإلكتروني من الزياراتEVV .) 

 القيام بما يلي:( PSWsعند حلول موعد صرف الرواتب، يجب على مُقدّمي خدمة الدعم الشخصي ) •

o  استخدامeXPRS Desktop  ( لإرسال قيود فوترة الخدمات المُقدّمةSDs )  لصرف المستحقات المالية 

o   طباعة سجلات الدوام الخاصة بهم. ولا يطُالب مُقدّمو خدمة الدعم الشخصي أو أصحاب العمل المعتمدون بالتوقيع عليها قبل
 تقديمها.

o  إرسال سجلات الدوام إلىCME  في المواعيد المحددة لاستحقاق الرواتب 
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 المُقدّمة( EVVتصحيح مسودة قيد فوترة خدمة التحقق الإلكتروني من الزيارات )

 ثم اختر "إنشاء قيود الخدمة المُقدّمة من تفويض الخدمة الفردي ، eXPRS Desktopسجّل الدخول إلى موقع  .1

 

 .بحثأدخل معايير البحث، ثم حدّد  .2

 

 

 التي تريد تصحيحها.( SDsمن النتائج، انقر فوق رمز الدولار )$( الموجود بجانب تفويض قيود الخدمات المُقدّمة ) .3
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. بناءً على ذلك،  تاريخ/وقت الانتهاء حسب الحاجة. في مثالنا، نقوم بتعديل ( SDs، قم بتعديل مسودات قيود الخدمات المُقدّمة )الخدمات المُقدّمة بموجب ترخيص الخدمة صفحةفي  .4
 .حفظ الكلمن القائمة المنسدلة، ثم النقر فوق  سبب تغيير وقت الانتهاءيتعيّن علينا أيضًا تحديد 

 

 

 المعلومات المُحدّثة:( SDبعد اكتمال الحفظ، ستتضمن مسودة قيد الخدمة المُقدّمة )



  

 4، ص.13/5/2026

 

 المُقدّمة( EVVإدخال قيد فوترة خدمة التحقق الإلكتروني من الزيارات )

 : حفظ الكل، أدخل المعلومات في كل من الحقول التالية ثم حدّد الخدمات المُقدّمة بموجب تفويض الخدمة. بعد ذلك، في صفحة  3إلى  1اتبع الخطوات من  .1

a. :أدخل وقت بدء وردية العمل. تاريخ ووقت البدء 

b. :أدخل وقت انتهاء وردية العمل.تاريخ ووقت الانتهاء 

c.  :إذا كان قيد فوترة الخدمة المُقدّمة هذا جزءًا من خدمة جماعية، فحدّد مربع الاختيار. وإلا، فاتركه فارغًا. المجموعة 

d. :سبب تغيير وقت البدء( حدّد سبب إنشاء قيد فوترة الخدّمات المُقدّمةSD ) .هذا يدويًا 

 

 .إرسالعبر تحديد مربع الاختيار للسطر المقابل، ثم تحديد ( SDsبعد الحفظ، يمكنك إرسال قيود فوترة الخدمات المُقدّمة ) .2
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 .1مصحوبة بأي وثائق أخرى مطلوبة CMEيمكن طباعة سجلات الدوام لتوقيعها من قبِل صاحب العمل، ثم إرسالها إلى  .3

 

 

 كيفية طباعة سجل الدوام.  للاطّلاع على الخطوات التفصيلية، راجع الدليل:  1
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 eXPRS Mobile-EVVاستثناءات بخصوص استخدام تطبيق الملحق أ: 

بإدخال قيود فوترة ( PSWيقوم مُقدّم خدمة الدعم الشخصي )(، EVVبمجرد الموافقة على استثناء التحقق الإلكتروني من الزيارات )

المنسدلة تظهر  (  EVVستظل ميزات وقوائم التحقق الإلكتروني من الزيارات ). eXPRS Desktopفي موقع ( SDsالخدمات المُقدّمة )

ولكنها قد تعمل بشكل مختلف بناءً على مستويات استثناء التحقق ، eXPRS Desktopفي ( PSWصي )لمُقدّم خدمة الدعم الشخ

 الإلكتروني من الزيارات التالية: 

 الاستثناءات الشاملة 

كما لا يلزم مُقدّم خدمة الدعم  (. PSWيسري هذا الاستثناء على جميع الأفراد الذين يتلقون الخدمات من مُقدّم خدمة الدعم الشخصي )

  eXPRSفي (  EVVأو ميزات التحقق الإلكتروني من الزيارات )  eXPRS Mobile-EVVاستخدام تطبيق ( PSWالشخصي )

Desktop  .خلال فترات الاستثناء الشامل المُعتمد 

 عند استخدام الجهاز المحمول.  ( PSWكخيار افتراضي لمُقدّم خدمة الدعم الشخصي ) eXPRS Desktopسيظهر موقع  •

اختيار ( PSWلا يطُلب من مُقدّم خدمة الدعم الشخصي )، eXPRS Desktopعند إدخال قيود فوترة الخدمات المُقدَّمة في  •
 . "سبب تغيير وقت البدء"سبب من القائمة المنسدلة 

 الاستثناءات الفردية 

خلال فترات الاستثناء المعتمد، لا يتعين على مُقدّم خدمة الدعم  (. PSWهذا الاستثناء يخص فردًا مستفيدًا من خدمات مُقدّم الدعم الشخصي )

 لإدخال ساعات العمل الفعلية لهذا العميل المُحدّد دون غيره.   eXPRS Mobile-EVVاستخدام تطبيق ( PSWالشخصي )

عند إدخال قيود   "سبب تغيير وقت البدء"من قائمة  "تم منح استثناء"تحديد ( PSWيجب على مُقدّم خدمة الدعم الشخصي ) •
 لهذا الفرد.  eXPRS Desktopيدويًا في ( SDsفوترة الخدمات المُقدمة )

مع العملاء الأفراد الآخرين  ( eXPRS Mobile-EVVاستخدام تطبيق ( PSWكما يجب على مُقدّم خدمة الدعم الشخصي ) •
 (.  EVVالذين يقُدّم لهم الخدمة ولا تنطبق عليهم استثناءات التحقق الإلكتروني من الزيارات )


